|m>0:|

Lahipiiritietojen tietosuojaseloste
1) Rekisterinpitaja

Helsingin seudun opiskelija-asuntosaatio sr (jaljempéané Hoas)
Y-tunnus 0116514-9

Pohjoinen Rautatiekatu 29, 00100 Helsinki

PL 799, 00101 Helsinki

Puh. (09) 5499 01

Yhteyshenkil®
Riitta Sorjonen, riitta.sorjonen@hoas.fi

2) HenkilGtietojen kayttotarkoitus ja kasittelyn peruste

Helsingin seudun opiskelija-asuntosaation sr. (jaliempana "Saatid”) hallitus on hyvaksynyt
[&hipiiriohjeen, jonka avulla Saatiéssa varmistetaan lahipiiritoimia koskevan saéantelyn
noudattaminen. Ohje maarittaa lahipiiritoimien tunnistamis-, paatoksenteko-, hyvaksynta-,
raportointi- ja valvontakaytannot.

Ohje, seka lahipiiriin kuuluvien henkildiden tietojen kasittely, perustuu Saatiéta velvoittavaan
saatiolakiin (487/2015), tilinpaatdoksen laatimista koskevaan ohjeistukseen seka Saatididen ja
rahastojen neuvottelukunnan Saation hyva hallinto -ohjeistukseen. Lahipiiriohjetta noudatetaan
kaikissa Saation konserniin kuuluvissa yhteisgissa ja séatidissa.

Ohje sitoo Saation hallituksen jasenia, toimitusjohtajaa ja Saation palveluksessa olevia tassa
ohjeessa maadriteltyja henkildita, jotka osallistuvat S&ation johtamiseen.

Lahipiiritoimella tarkoitetaan kaikkia l&hipiiriin kuuluvien kanssa tehtyjé oikeustoimia niiden
kohteista tai nimikkeista rippumatta. N&ita voivat olla esimerkiksi palveluiden ostaminen |&hipiiriin
kuuluvalta tai palvelun myyminen I&hipiiriin kuuluvalle, I&hipiirin saamat etuudet tai erilaiset
sopimukset. Oikeustoimi voi olla vastikkeellinen tai vastikkeeton.

S&aéatio selvittda lahipiiritoimet vuosittain kyselylla.

S&aéation toimintakertomuksessa raportoidaan edelld mainitun menettelyn kautta ja edell& mainituin
rajoituksin Saation tietoon tulleet lahipiirin kanssa tehdyt vastikkeelliset ja vastikkeettomat
taloudelliset toimet sdatidlain ja S&ation hyva hallinto -ohjeen edellyttamalla tavalla.

3) Rekisteroidyt ja kasiteltavat henkildtiedot

Saation l&hipiiriin kuuluvat ("lahipiiriin kuuluvat henkilot”):

1) Saation perustaja ja sdatiossd maardysvaltaa kayttava ihminen, yhteiso ja s&étio seka naiden
tai saation tytaryhteiso ja -saatio;
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2) Saétion ja 1 kohdassa tarkoitetun yhteison ja saétion hallituksen ja hallintoneuvoston jasen ja
varajasen, toimitusjohtaja ja tdman sijainen, vastuunalainen yhtiémies ja tilintarkastaja;

3) Saatibn asiamies ja muu henkild, joka osallistuu s&ation johtamiseen;
4) 1 - 3 kohdassa tarkoitetun ihmisen perheenjasen;

5) 1 -4 kohdassa tarkoitetun ihmisen tai yhdessa toimivien ihmisten méaaraysvallassa oleva
yhteiso ja saatio.

Perheenjasenella tarkoitetaan saatiolaissa aviopuolisoa ja avopuolisoa, omaa ja puolison lasta ja
taman jalkelaista seka omaa ja puolison vanhempaa, isovanhempaa ja timan vanhempaa.

Tytaryhteisolla ja -saatiolla tarkoitetaan kirjanpitolain (1336/1997) 1 luvun 6 §:ssa tarkoitettua
tytaryritysta ja maaraysvallalla tarkoitetaan mainitun luvun 5 §:84 vastaavaa maaraysvaltaa
yhteisdssa tai saatiossa.

Saatio yllapitaa lahipiirirekisteria omista ja konserninsa vastuuhenkildista seka lahipiiriin kuuluvista
henkilbista.

Rekisterissa kasitella&n seuraavia lahipiiriin kuuluvien henkildiden henkilttietoja:

e Selvityksen antajan etunimet ja sukunimi, osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero, selvityksen
antajan asema Hoasin lahipiirissa, selvityksen antajan puolison, selvityksen antajan tai hénen
puolisonsa lasten, lastenlasten ja isovanhempien seka néiden vanhempien nimet, niiden
yhteistjen ja saatididen nimet ja Y-tunnukset, jotka ovat em. henkildiden tai yhdessa toimivien
henkildiden maaraysvallassa.

o Lisédksi rekisteriin tallennetaan lahipiiritoimia koskevat kyselyt ja/tai kyselyiden kautta saadut
tiedot l&hipiiritoimista.

4) Saannénmukaiset tietolédhteet

Lahipiiriin kuuluvien henkildiden henkilétiedot saamme lahipiiriin kuuluvalta henkildlta (kohdan 3
[&hipiiriin kuuluvat henkilot 1 - 3) itseltdén ja hanen perheenjéaseniensa henkilotiedot em.
selvityksen antajalta l&hipiirikyselyn yhteydessa.

Hankintojen osalta (arvo > 30 000 € alv. 0) teemme lahipiiriselvityksen, jota varten saamme tiedot
toimittajan paattavassa asemassa ja todellisina edunsaajina olevista henkildistda Suomen
Asiakastieto Oy:n rekisterista.

5) Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva
Henkilttietoja sailytetdan valvotuissa ja vartioiduissa tiloissa. Tietoliikenneyhteydet henkil6tietoja

siséltaviin tietokantoihin suojataan yhteyden salauksella ja asianmukaisella autentikoinnilla. Tieto-
kannat ja niité kayttavat jarjestelmat on suojattu teknisin ja hallinnollisin keinoin.
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Henkilorekisterin kaytto edellyttdd aina kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttdoikeudet maaritellaan
roolikohtaisesti sen mukaan, mika kulloinkin on kyseisen tyontekijan tehtavainhoidon kannalta
valttamatonta. Henkildsto on koulutettu tietojen tietoturvalliseen kasittelyyn ja he toimivat
salassapitovelvollisuuden alaisina. Henkilttietojen kasittelijan roolissa olevia kolmannen osapuolen
organisaatioita sitovat kahden véliset salassapitosopimukset.

6) Rekisteritietojen saanndnmukainen luovutus

Lahipiiriin kuuluvien henkildiden henkilttietoja ei luovuteta eteenpain, ellei tietojen luovuttamisesta
ole nimenomaisesti saadetty tai elleivat viranomaiset sitd nimenomaisesti edellyta, tai ellei
jaliempéana ole toisin todettu.

Saatiolakiin perustuen Saation on ilmoitettava tilinpaatods tase-erittelyineen, toimintakertomus ja
tilintarkastuskertomus (vuosiselvitys) rekisteroitaviksi vuosittain toimivaltaiselle viranomaiselle
(Patentti- ja rekisterihallitus). Saation vuosiselvitys on julkinen lukuun ottamatta tiettyja, erikseen
salassa pidettavaksi saadettyja tietoja. Saatidlakiin perustuen jokaisella on oikeus saada
toimivaltaisen viranomaisen yllapitamasta saatiorekisterin merkinndista tietoja, otteita ja
todistuksia.

Mikali Saatio uudelleenjarjestelee toimintaansa, voidaan henkildtietoja luovuttaa ostajille tai uusille
omistajille, taikka naiden neuvonantajille kulloinkin soveltuvan lainsdadannoén mukaisesti.

7 Henkil6tietojen sailytysajat

Lahipiiriin kuuluvien henkildiden tiedot sailytdmme vahintddn saatiolaissa ja
kirjanpitolainsdadannossa edellytetyn toimintakertomuksen sailytysajan, kymmenen (10) vuotta
kunkin tilikauden paattymisesta.

Sailytysaikojen jalkeen asiakirjat tuhotaan asianmukaisesti.

8) Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroity voi kayttaa alla mainittuja oikeuksiaan esittdmalla oikeuksien toteuttamista varten
pyynnon henkildkohtaisesti tai kirjallisesti Hoasille. Kirjalliset oikeuksien toteuttamista koskevat
pyynnot pyydadmme toimittamaan asiakaspalveluumme sahkopostitse: privacy@hoas.fi tai postitse
osoitteeseen Hoas, Tietosuoja, PL 799, 00101 Helsinki. Oikeuksien toteuttaminen vaatii
henkil6llisyyden todentamista ja rekisterditya voidaan pyytaa tarkentamaan pyyntéjaan.

8.1) Rekisterdidyn oikeus tarkastaa itseddn koskevat henkildtiedot

Lahipiiriin kuuluvalla henkil6ll& on oikeus saada Hoasilta vahvistus siita, etta hanta koskevia
henkilGtietoja k&sitellaan tai ettd niitd ei kasitell.

Tarkastusoikeuden toteutamme noin kuukauden kuluessa ja viimeistaan kolmen kuukauden
kuluessa pyynnon esittdmisesta.

Toimitamme tiedot pyytajalle yhtena jaljennoksenéa henkilokohtaisesti henkilllisyyden todistamista
vastaan tai muulla tavalla suojatusti luotettavaa tunnistamista kayttden. Sahkodiseen pyyntbon
vastaamme sahkdgisesti, jos tdméa on tietoturvan nakdkulmasta mahdollista.
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Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetédan toistuvasti
tai jos pyydetddn useampia jaljennoksia, voimme rekisterinpitdjana peria pyynnén toteuttamisesta
hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun tai kieltaytya toteuttamasta pyyntoa.

8.2) HenkilGtietojen oikaiseminen tai poistaminen seka oikeus saada rekisterinpitéja
rajoittamaan henkilotietojen kasittelya

Lahipiiriin kuuluva henkil® voi pyytaa virheellisen tiedon korjaamista, jolloin paatdmme tiedon
korjaamisesta. Havaitun virheellisen tiedon voimme korjata saatuamme oikean tiedon henkildlta
itseltdén tai muusta luotettavasta lahteesta.

Lahipiiriin kuuluvalla henkil6lla on oikeus saada itseaén koskevat henkildtiedot poistetuksi
rekisterista (oikeus tulla unohdetuksi) sailytysajan paatyttya, jos henkilttietoja ei enaa tarvita niihin
tarkoituksiin, joita varten henkildtiedot on keratty, henkilttietoja on kasitelty lainvastaisesti tai Hoas
on lain mukaan velvollinen poistamaan tiedot. Rekisterinpitdjana Hoas paattaa kulloinkin voimassa
olevaa lainsaadant6a noudattaen tietojen poistamisesta ilman aiheetonta viivytysta. Rekistertidyn
oikeus tulla unohdetuksi ei koske tietoja, joita sailytetaan lakisaateisen velvoitteen vuoksi.
Lahipiiriin kuuluvien henkildiden henkilétietoihin kohdistuu lakisdateinen sailytysaika, jota Hoasin
on noudatettava rekisterdidyn tietojen poistoa koskevasta pyynndsté huolimatta.

Lahipiiriin kuuluvalla henkil6lla on oikeus saada Hoasia rajoittamaan henkiltietojesi kasittelyd, kun

e Hoas ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta l&hipiiriin kuuluva
henkil6 tarvitsee niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi,

e |Ahipiiriin kuuluva henkilé odottaa vastaustamme tietojensa oikaisemista tai poistamista
koskevaan pyyntoon,

e Kkasittely on lainvastaista ja lahipiiriin kuuluva henkild vastustaa henkilGtietojensa poistamista ja
vaatii sen sijaan niiden kaytén rajoittamista.

Jos kasittelyd on rajoitettu edella mainituilla perusteilla, naita henkildtietoja saa, sailyttamista
lukuun ottamatta, kasitellda ainoastaan lahipiiriin kuuluvan henkilén suostumuksella tai oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi tai toisen luonnollisen henkilon tai
oikeushenkilén oikeuksien suojaamiseksi tai tarkeda yleista etua koskevista syista.

9) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Lahipiiriin kuuluvalla henkil6lla on oikeus tehdé valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle
(Tietosuojavaltuutettu, Ratapihantie 9, PL 800, 00521 Helsinki tai tietosuoja@om.fi) tai sen EU:n
jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa rekisterdidyn asuinpaikka tai tyopaikka sijaitsee, mikali
han katsoo, etta hanen henkilétietojaan ei ole kasitelty soveltuvan tietosuojalainsdadannon
mukaisesti.

10) Muutokset tdhan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsd&ddannén muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 18.1.2018.
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